Thư mời gửi đề xuất (RFP)

Nhà cung cấp dịch vụ Thiết kế và thi công gian hàng cho Hiệp hội Hồ tiêu và Gia vị Việt Nam (VPSA) tại Vietfish 2026
Dự án: Chương trình Xúc tiến Nhập khẩu Thụy Sĩ (SIPPO)

Helvetas mời các bên quan tâm cung cấp dịch vụ như mô tả dưới đây.
1. Kế hoạch mời thầu 
	
	NGÀY
	THỜI GIAN – GMT+7

	Thông báo mời gửi đề xuất (lần 1)
	22/07/2026 
	Giờ Hà Nội


	Hạn chót gửi đề xuất qua email (lần 1)
	26/07/2026
	23:59

	Thông báo mời gửi đề xuất (lần 2)
	27/07/2026
	

	 Hạn chót gửi đề xuất qua email (lần 2) [footnoteRef:1] [1:  Bất kỳ đề xuất nào nhận được sau thời hạn này sẽ không được xem xét.] 

	29/07/2026
	23:59


2. [bookmark: _Ref386718606]Loại hợp đồng
Hợp đồng dịch vụ và không được phép ký hợp đồng phụ dịch vụ cho pháp nhân khác.
3. Thời gian thực hiện hợp đồng
Hợp đồng dự kiến sẽ được thực hiện đến 28/08/2026.   
4. Điều kiện gửi đề xuất 
Đơn vị có giấy phép kinh doanh ngành nghề phù hợp theo luật định.
5. Nội dung tham chiếu công việc (TOR)
Vui lòng xem file TOR đính kèm.
6. Cách gửi đề xuất qua email
· Mẫu “Tài liệu đủ điều kiện”
· Mẫu “Đơn đăng ký dự thầu”
· Mẫu “Quy tắc ứng xử dành cho các bên ký kết Hợp đồng”
· Đề xuất Kỹ thuật (bằng tiếng Việt) đáp ứng các yêu cầu trong Nội dung Tham chiếu công việc (TOR), nêu rõ:
· Hồ sơ công ty: nêu bật các kinh nghiệm về thiết kế, thi công các triển lãm trước đây và tổng quan về đội ngũ nhân sự. 
· Đề xuất kỹ thuật và thiết kế: ý tưởng ban đầu, định hình phong cách đồ họa sơ bộ (graphic mood board) hoặc các phương án kết cấu được tùy chỉnh/thiết kế riêng cho từng gian hàng.
· Đề xuất tài chính bằng đồng Việt Nam, nêu rõ dự toán ngân sách bóc tách chi tiết từng mục cần thiết, bao gồm: phí thiết kế 3D, phí sáng tác tác phẩm đồ họa (nếu có), chi phí in ấn, vật liệu vật tư thi công, thuê thiết bị âm thanh - hình ảnh, vận chuyển/kho vận (logistics), và các khoản phí khác có liên quan.
Nhà thầu chịu trách nhiệm về tất cả các loại thuế và nghĩa vụ khác và/hoặc Helvetas sẽ khấu trừ thuế thu nhập cá nhân (nếu có) đối với hợp đồng/thỏa thuận làm việc cá nhân theo quy định của pháp luật của quốc gia. 
Helvetas không chi trả bất cứ chi phí phát sinh nào trong việc chuẩn bị và gửi đề xuất. Chi phí này thuộc trách nhiệm của nhà thầu, bao gồm cả các chi phí phát sinh trong quá trình đàm phán, phỏng vấn.
Chú ý:
· Các tệp điện tử của Đề xuất kỹ thuật và Đề xuất tài chính phải được bảo vệ bằng mật khẩu[footnoteRef:2] (vui lòng tham khảo các link bên dưới để biết cách đặt mật khẩu). Các nhà thầu sẽ được yêu cầu cung cấp mật khẩu[footnoteRef:3]. [2:  Đề xuất nhận được mà không có mật khẩu sẽ không được xem xét để đánh giá]  [3:  Nếu không thể liên lạc với nhà thầu để lấy mật khẩu, các đề xuất sẽ không được xem xét để đánh giá.] 

Ấn vào đây để tạo mật khẩu cho file Word
Ấn vào đây để tạo mật khẩu cho file PDF
Ấn vào đây để tạo mật khẩu cho file Excel file
Nếu gặp bất cứ vấn đề nào liên quan đến đặt mật khẩu, vui lòng liên hệ Procurement.Vietnam@Helvetas.org trước ngày hết hạn nộp đề xuất.

· Đề xuất có thể gửi đến địa chỉ email sau: Procurement.Vietnam@Helvetas.org. Các đề xuất được gửi sau thời hạn được đề cập tại Thời gian biểu của RFP này sẽ không được xem xét. Thời gian tiếp nhận chính thức được tính là thời gian hiển thị trên email nhận được từ nhà thầu gửi Procurement.Vietnam@Helvetas.org. 
7. Đánh giá đề xuất
7.1 Để được đánh giá hồ sơ hợp lệ, nhà thầu phải gửi đầy đủ các giấy tờ (có ký, đóng dấu) sau:
· Phụ lục 1: Mẫu Tài liệu đủ điều kiện
· Phụ lục 2: Đăng ký nộp hồ sơ
· Phụ lục 4: Quy tắc ứng xử dành cho các bên ký kết Hợp đồng (tiếng Anh) 
7.2 Mỗi đề xuất sẽ được đánh giá theo các tiêu chí và trọng số như chi tiết bên dưới.
Toàn bộ quy trình đánh giá được bảo mật. Các quyết định của Hội đồng mua sắm (PP) là tập thể. Các thành viên của PP buộc phải giữ bí mật. Các báo cáo đánh giá và hồ sơ bằng văn bản chỉ dành cho mục đích sử dụng chính thức và không được thông báo cho các nhà thầu cũng như bất kỳ bên nào khác ngoài Helvetas.
Tiêu chí đánh giá hồ sơ đề xuất kỹ thuật
	Yêu cầu
	Bằng chứng tài liệu
	Tỷ trọng 

	Năng lực công ty: số năm kinh nghiệm, đã từng hợp tác với hiệp hội, đã từng triển khai các dự án triễnlãm, expo
	Hồ sơ công ty
	40%

	Đề xuất Thiết kế (ưu tiên có ý tưởng xanh, phù hợp)
	Đề xuất kỹ thuật và thiết kế
	40%

	Yếu tố bền vững: khả năng thiết kế có sáng tạo, đổi mới, tái sử dụng nhằm mục đích bảo vệ môi trường, giảm rác thải, tái chế, kinh tế tuần hoàn…
	Đề xuất kỹ thuật và thiết kế
	20%


Chỉ những hồ sơ đạt 70% tổng số điểm mới được đánh giá tiếp.
Tiêu chí đánh giá đề xuất tài chính: 
	Yêu cầu
	Bằng chứng tài liệu

	Đề xuất tài chính 
	Đề xuất tài chính bằng VND


Hợp đồng sẽ được trao cho đề xuất có lợi nhất về mặt kinh tế bằng cách cân nhắc chất lượng kỹ thuật so với giá cả. Helvetas có quyền mua/ký hợp đồng một phần dịch vụ bắt buộc hoặc hủy bỏ thủ tục đấu thầu này nếu không hài lòng về chất lượng chào hàng. 
8. Đàm phán
Helvetas có quyền đàm phán với tất cả hoặc một phần các nhà thầu đủ điều kiện để sửa đổi và/hoặc hoàn thành các đề xuất ban đầu của họ. 
Các cuộc đàm phán có thể liên quan đến các khía cạnh kỹ thuật, tài chính, pháp lý và các khía cạnh khác của hợp đồng.
9. Thay đổi hoặc rút đơn
Ứng viên có thể thay đổi hoặc rút lại đề xuất của mình bằng cách thông báo bằng văn bản trước thời hạn nộp hồ sơ dự thầu.  Không có đề xuất nào có thể được thay đổi sau thời hạn này. Helvetas bảo lưu quyền sở hữu tất cả các đề xuất chưa bị rút lại. Do đó, các nhà thầu không có quyền được trả lại đề xuất của họ.
10. Điều khoản thanh toán
Việc thanh toán sẽ được thực hiện bằng chuyển khoản ngân hàng cho người trúng thầu bằng đồng Việt Nam. 
11. Điều khoản hợp tác
Trong trường hợp ký hợp đồng, các bên sẽ phải thực hiện theo thời gian đã thiết lập. Helvetas có quyền tăng hoặc giảm số lượng mặt hàng đã đặt hàng. Helvetas có quyền lựa chọn nhà cung cấp/ thực hiện theo đề xuất nhất định theo quyết định riêng của mình. Helvetas có quyền xây dựng lại Yêu cầu báo giá (RFQ), Thư mời thầu (ITB) hoặc Thư mời gửi đề xuất (RFP) theo quyết định riêng của mình, nếu cần bất kỳ mục bổ sung nào. Trong trường hợp không thực hiện hoặc không tuân thủ nghĩa vụ hợp đồng, Helvetas có quyền đơn phương chấm dứt hợp đồng mà không phải chịu bất kỳ nghĩa vụ pháp lý nào.
12. Điều khoản về Đạo đức/Hành vi tham nhũng 
Nhà thầu khai báo sai có thể bị phạt tài chính chiếm 10% tổng giá trị đơn đặt hàng/hợp đồng được trao. Tỷ lệ này có thể tăng lên 20% trong trường hợp vi phạm nhiều lần.
Bất kỳ nỗ lực nào của một công ty/tổ chức nhằm thu thập thông tin bí mật, ký kết các thỏa thuận bất hợp pháp với đối thủ cạnh tranh hoặc gây ảnh hưởng đến hội đồng mua sắm (PP) hoặc Helvetas trong quá trình kiểm tra, làm rõ, đánh giá và so sánh các đề xuất sẽ dẫn đến việc từ chối đề xuất của họ và có thể dẫn đến các hình phạt như đã mô tả ở trên. 	Comment by Trang Tran: Liệu có thể viết rõ tiếng Việt?
Các công ty/tổ chức không được bị ảnh hưởng bởi bất kỳ xung đột lợi ích nào với các nhà thầu hoặc các bên tham gia dự án khác. Helvetas có quyền đình chỉ hoặc hủy bỏ thủ tục RFP và/hoặc hợp đồng nếu phát hiện các hành vi tham nhũng dưới bất kỳ hình thức nào ở bất kỳ giai đoạn nào của quá trình trao thầu hoặc trong quá trình thực hiện hợp đồng. 
Các công ty/tổ chức sẽ bị từ chối hoặc hợp đồng bị chấm dứt nếu phát hiện ra rằng việc trao hoặc thực hiện hợp đồng đã làm phát sinh chi phí thương mại bất thường. Các chi phí thương mại bất thường là hoa hồng không được đề cập trong hợp đồng chính hoặc không bắt nguồn từ một hợp đồng được ký kết đúng cách liên quan đến hợp đồng chính, hoa hồng không được trả để đổi lấy bất kỳ dịch vụ thực tế và hợp pháp nào, hoa hồng được chuyển đến thiên đường thuế, hoa hồng trả cho người nhận thanh toán không được xác định rõ ràng hoặc hoa hồng trả cho một công ty/tổ chức có vẻ như là một công ty/tổ chức bình phong. 
Các nhà thầu bị phát hiện đã thanh toán các chi phí thương mại bất thường liên quan đến dự án này phải chịu trách nhiệm, tùy thuộc vào mức độ nghiêm trọng của các sự kiện quan sát được, bị chấm dứt hợp đồng và/hoặc bị phạt. 
Helvetas có quyền đình chỉ hoặc hủy bỏ thủ tục, trong trường hợp thủ tục trao giải được chứng minh là có sai sót, bất thường hoặc gian lận đáng kể. Nếu phát hiện ra sai sót, bất thường hoặc gian lận đáng kể sau khi trao đơn đặt hàng/hợp đồng, Helvetas có thể không ký kết đơn đặt hàng/hợp đồng và/hoặc chấm dứt đơn đặt hàng/hợp đồng.
13. Ngôn ngữ 
Tất cả các thông tin liên lạc bằng văn bản cho thủ tục đấu thầu và hợp đồng này có thể bằng tiếng Việt.  	Comment by Trang Tran: Tiếng Việt cũng được chứ?
14. Thông tin thêm 
Việc ký kết và trao thầu phụ thuộc vào ngân sách của Dự án.
Helvetas có quyền hủy bỏ thủ tục đấu thầu này bất kỳ lúc nào mà không phải chịu bất kỳ trách nhiệm pháp lý nào.
15. Phụ lục
Phụ lục 1: Mẫu Tài liệu đủ điều kiện
Phụ lục 2: Đăng ký nộp hồ sơ
Phụ lục 3: Tham chiếu công việc (TOR)
Phụ lục 4: Quy tắc ứng xử dành cho các bên ký kết Hợp đồng (tiếng Anh)
16

